
日报单常见问题回复

1.问题：各工程师找不到自己提交的单据

解答：各工程师按默认方案过滤只看自己创建的日报单，并按日期降序显示

项目、结构、电子、包装、软件组负责人可自行按工程组过滤

2. 问题：日报单汇报提示超时

解答：日报单按表头的“日期”判断，默认是当日，如补报需要手工改日期。

比如 16 日补报 15 日的，需要把单据改为 15 日，该日报单才归 15 日



3. 问题：日报单审核被打回来，明细新增不了新的任务

解答：重新审核的日报单直接删除或者重选汇报人，才能按最新进行中任务抓取，明细不能

手工新增任务



4. 问题：看不到自己发起的审批流

解答：可以去【我发起的流程】看自己提交的单据，点击【查看流程图】审批流走到哪里
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